
Handleiding deel 1: school inschrijven 

Beginscherm 

 

Klik op Wachtwoord vergeten als je in de afgelopen 2 jaar al een keer eerder hebt meegedaan. 

Vul je mailadres in en je ontvangt een mail met daarin een nieuw wachtwoord. Log vervolgens in.  

Ga verder naar afbeelding met Administratie (naar onderen) . 

Of: 

Klik op Registreer als coördinator als je nog niet bekend bent in ons systeem.  

Je ziet dan het volgende: 

 

Vul de velden in. Druk op Volgende. 



 

Vul weer de velden in en druk op Inschrijving aanvragen. 

Dan moet je even (maximaal 48 uur) wachten tot je aanvraag is goedgekeurd. Je krijgt dan een mailtje 

van ons met de mededeling dat je kunt inloggen en je inschrijving compleet kunt maken. 

Nadat je hebt ingelogd, zie je het volgende. 

 

Je kunt de gegevens van de school aanpassen door op Bewerken te klikken. 

  



Klik je op Account (bovenin het scherm), dan zie je het volgende scherm.  

 

Vul hier de ontbrekende velden in, als ze nog niet zijn ingevuld (Geboortedatum en Geslacht hoeven 

niet, deze velden moeten nog verwijderd worden).  

Je kunt hier ook je Wachtwoord veranderen. 

Klik op Opslaan als je iets hebt aangepast (of Annuleren als je niets gedaan hebt). 

Je ziet nu op het scherm (links) staan: 

 

Bij Berichten zie je berichten/mededelingen die wij naar jullie verstuurd hebben. 

Bij Leerlingen kun je (het aantal) leerlingen aanmelden  (dit wordt in een volgend document uitgelegd). 

Bij Coördinatoren zie je de (hoofd-)coördinator(en) staan. Je kunt hier ook coördinatoren toevoegen, als 

je dat wilt. 

Bij Handleidingen komen de handleidingen te staan (waaronder zometeen ook deze). 

Neem gerust een kijkje. 

 

Voor nu is dit even genoeg. Het aanmelden van (het aantal) leerlingen komt in het tweede deel van de 

Handleiding. Mochten er vragen zijn, mail deze dan naar info@w4kangoeroe.nl. Wij helpen u dan 

verder. 
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